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MEMOQ DA N°002/2021 Porcitncula, 04 de janeiro de 2021

DO: Diretor de Almoxarifado
Fabiano Miranda Garcia Filho

Ao: Exmo. 5r° Presidente da Camara de Porcitincula
Sr. Riandro Petrucci Pireda

Senhor Presidente,

Vimos pelo presente solicitar a Vossa Exceléncia a
autorizacdo para a realizagdo de licitacdo referente a aquisicdo de

material de papelaria.

Limitando-nos ao exposto, renovamos nossos votos de
admiracao e cordialidade.

TERMO DE REFERENCIA

Licitagdo para atender as necessidades:

DA CAMARA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA

1 - JUSTIFICATIVA

O presente Memorando tem como objetivo a autorizagdo para a
realizagéo de licitagdo referente a aquisigdo de material de papelaria, afim
de atender as necessidades da Camara Municipal de Porcitincula para o
ano de 2021,
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2 - DO OBJETO
Constitui  objeto do presente termo, a contratagdo, conforme
especificagBes constantes do item 03 deste Termo de Referéncia.

2.1 — A aquisicdo pretendida sera destinada ao atendimento da Camara
Municipal de Porciiincula.

3 - DAS ESPECIFICAGOES MINIMAS
As especificagbes minimas, as unidades de medidas dos itens e a
quantidade a ser adquirida estdo descritas na tabela abaixo:

Item Descrigac Unidade Quantidade

Papel A4 Reciclado Eco 75g, resma

01 com 500 Folhas (210mm x 297 mm) Resma 100

02 Caixa arquivo papeléo Unidade 50

03 Fita Scotch3m Unidade 03

04 Caneta esferografica 1.0 Unidade 250
azul

05 Cola bastéo 10g Unidade 30

06 Grampo 23/13 com Unidade 04
1000und

07 Trilho de metal ¢/50 Unidade 08

08 Fita adesiva cristal Unidade 02

09 Pasta com trilho Unidade 30

10 Agenda costurada diaria Unidade 09
executivo 2021
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11 Fita para empacotamento Unidade 02
transparente
12 Dedex 12mm x 40M Unidade 04
13 Régua acrilica 30cm Unidade 04
14 Estilete grosso Unidade 05
semiprofissional
15 Calculadora Unidade o1
semiprofissional grande de
mesa, 12 digitos
16 Fita corretiva Unidade 20
17 Grampeador de ferro 20cm Unidade 02
18 Grampeador de ferro 13cm Unidade 01
19 Caneta marca texto Unidade 10
amarela
20 Perfurador de folhas 4mm Unidade 02
por 40 folhas
21 Pasta de plastico Unidade 10
transparente de 5 cm de
espessura com elastico
22 Pasta com elastico Unidade 10
23 Tesoura escolar ago 13cm Unidade 05
24 Tesoura profissional 10" Unidade 04
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25 Apontador de metal 1 furo Unidade 05

26 Caderno com folhas Unidade 06
numeradas 205x300mm

27 Caneta marcador Unidade 03

permanente ponta média

28 Bloco pautado A4 Unidade 10

29 Pasta catélogo ¢/ 100 Unidade 20
envelopes 0,12, tam.
247x335x40mm Ref. 125.

30 Registradora A-Z, formato Unidade 40
350x280x80mm Ref. 9010,
oficio largo
31 Clips 2/0 ¢/ 100 unidades Caixa 30
32 Registradora A-Z Unidade 12

Memorando largo,
180x280x80mm, ref 901G

33 Papel Contact (Plastico Rolo 01
auto adesivo contact) 1 rolo
com 45cm x 25m

34 Reforgo auto adesivo Caixa 02
transparente 14,5mm com
150 unidades

35 Porta lapis/clips/iembrete/ Unidade 08
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poliestireno fumé

36 Cola de isopor Unidade

20

37 Etiqueta para Inkjet+Laser, Caixa
Papel Carta, tam.
50,8mmx101,6mm, 100 fis,
1000 etiquetas

02

3.1 JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE

O critério para estabelecer o quantitativo solicitado foi baseado na
necessidade apresentada pela Diretoria de Almoxarifado com base no
consumo referente ao ano de 2020.

4 - PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

4.1 Os itens deverdo ser entregues de forma imediata quando solicitados,
4.2 A entrega dos itens deverd ser feita na Cémara Municipal de
Porcitincula.

5 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 Correra por conta da CONTRATADA qualquer prejuizo causado ao
material em decorréncia do transporte.

5.2 Antes de apresentar sua proposta a empresa deveré analisar consultar
as especificacbes, executando todos os levantamentos, de modo a néo
incorrer em omissdes, que jamais poderdo ser alegada ao fornecimento
em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteragéo da
data de entrega ou de qualidade.

53 Cabe a CONTRATADA consuitar com antecedéncia os seus
fornecedores quanto aos prazos de entrega do material especificado, ndo
cabendo, portanto a justificativa de atraso do fornecimento devido ao n&o
cumprimento da entrega por parte do fornecedor.

6 — OBRIGAGCOES DA CAMARA MUNICIPAL
6.1 Efetuar os pagamentos nos prazos indicados conforme item 7.

7 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento serd mensal, com a nota fiscal devidamente atestada por
servidores da Camara Municipal de Porcitincula.

8 — DA MODALIDADE DE LICITAGAO

Ady
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A aquisi¢io sera realizada por meio de licitagdo, em conformidade com a
Lei 8.666/93.

9 - DO PRAZO CONTRATUAL
O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 meses.

10 - DOS CRITERIOS DE ACEITACAO
Adotar-se-a como critério de aceitabilidade a média aritmética simples dos

precos unitarios estimados, desclassificando-se as propostas CUjos precos
a excedam.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Para julgamento e classificagdo das propostas serd adotado o critério do
menor prego unitario, observadas as especificagbes técnicas definidas, no
itemn 3 deste Termo de Referéncia.

Porcitneula - RJ, 04 de janeiro de 2021.

¢
Fabiad Garcia Filho

Diretor de 'Almoxarifado



