REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porciuncula

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na Contratacdo de Empresa para a prestacao
de servicos especializados em assessoria contabil, financeira, orcamentéria e patriminial
com visitas técnicas in-loco, para a execucado dos servi¢cos especificados no Termo de
Reféncia, para atendimento a CAMARA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA para um periodo de
12 (doze) meses a partir de 01/01/2023 até 31/12/2023.

12. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias dos documentos contratuais.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa, cujo objeto € assessoria contéabil,
financeira, orcamentaria e patrimonial para prestar servicos de natureza especializada, tendo
em vista a necessidade de profissionais com notério conhecimento técnico, bem como que a
singularidade dos servicos a serem prestados dependem de conhecimento especifico nas
areas orcamentéria e contdbil, em especial as normativas do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado e das legislacbes pertinentes, uma vez que as exigéncias estdo cada vez maiores por
Orgéos de Fiscalizaco e Controle Externo da Gest&o dos Recursos Publicos Municipais.

2.2. Outro fator que torna a contratacdo imprescindivel diz respeito as constantes modificacdes
e adaptacdes inseridas pela legislacao, tanto municipal quanto federal, voltadas para as areas,
objeto da assessoria, exigindo a presenca de profissionais com conhecimento adequado e
especializado para auxiliar na aplicacdo correta dessas normas.

2.3. Os servicos a serem desenvolvidos pela empresa contratada versam sobre assessoria
técnica especializada.

3. OBJETO:

3.1 Constitui objeto da presente: Contratacdo de Empresa para a prestacdo de servigos
especializados em assessoria contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial com
visitas técnicas in-loco, para a execucdo dos servicos especificados no Termo de
Referéncia tensi , para a Camara Municipal de Porcidncula.

4. FORMA DE FORNECIMENTO DO OBJETO DO CERTAME:
a1 Detalhamento Geral - A empresa contratada obriga-se a prestar servigcos de Assessoria
Contabil, Financeira, Orcamentaria e Patrimonial a Camara Municipal de Porcilncula nos

seguintes moldes:
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e Assessoria Contabil na concepcgao e implantacdo de rotinas e processos para melhoria da
prestacéo dos servigos referentes a execucao orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial.
e Assessoria na elaboracdo da Deliberacdo TCE-RJ N° 281, em seus moédulos Informes
Mensais e Lei de Responsabilidade Fiscal,

e Assessoria na elaboracdo do RREO — Relatério Resumido e Execug¢do Or¢camentério;

e Assessoria na elaboracéo do SICONFI,

e Assessoria na elaboracdo do RGF — Relatério de Gestao Fiscal;

e Assessoria e orientacdo nas rotinas contabeis (fechamentos e lancamentos) do setor de
contabilidade, controladoria e tesouraria da Camara Municipal.

5. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

5.1. A contratada deverd realizar uma reunido técnica inicial, que sera necessaria para
esclarecimentos e recomendacdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho.
Podera ser discutida a possibilidade de modificacdo nos procedimentos metodolégicos e/ou na
elaboracdo dos servigcos contratados, sempre respeitando as legislacdes especificas da area
contébil e orgamentaria.

6. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS:

6.1. Os trabalhos da Assessoria Orcamentaria e Contébil a ser contratada, relacionados no
item 3.1 supdem atuacdo presencial na sede da Camara Municipal, a distancia na sede da
Empresa ou em regime de home office:

7. EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO:

7.1. O licitante devera apresentar 01 (um) atestado, emitidos por entidades de direito publico ou
privado, comprovando que a empresa licitante executou servicos compativeis com o objeto do
presente certame, acompanhados de copias, devidamente autenticadas, dos respectivos
contratos e notas fiscais.

72. O atestado a que se refere o subitem anterior devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

e Servicos fornecidos e em qual periodo;
e Clara identificacdo do emitente, visando realizacédo de possiveis diligéncias;
e Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacao dos servicos fornecidos.

73. A contratada deverd possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia em
Contabilidade Publica, com énfase nas areas Financeira, Orcamentaria e Patrimonial, capaz
de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.

7.4. A contratada devera ter Equipe Técnica com profissional com formacdo superior em
Ciéncias Contabeis, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade do Rio de
Janeiro, sendo que tal profissional devera possuir comprovada experiéncia na area publica.
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7.5. Inscricdo da Empresa no Conselho Regional de Contabilidade do Rio de Janeiro — CRC/RJ,
com validade para a data do certame;

7.6. Comprovacao do licitante de possuir em seu quadro permanente ou societario, na data
prevista para entrega da proposta, um (01) profissional Contabil devidamente registrado e
regularizado junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

7.7. Para comprovar que o profissional acima mencionado pertence ao quadro permanente da
licitante, no caso de ndo ser socio da mesma, devera ser apresentadas: Copia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Coépia do Livro de Registro de Funcionarios
devidamente autenticados ou Contrato de Prestacdo de Servicos, com firmas das partes
devidamente reconhecidas por cartério competente.

8. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS:

81 O pagamento pela realizacdo dos servi¢cos sera realizado mensalmente e efetuado
mensalmente de acordo com a execucao dos servicos e mediante apresentacdo das notas
fiscais de prestacéo deservicos.

82. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdo do valor anual
contratado pelo nimero de meses do periodocontratado.

83. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissao de comprovacao fiscal.

9. DURACAO DO CONTRATO:

9.1. O contrato de prestacdo de servicos de assessoria orcamentdaria e contabil, objeto deste
processo, tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de 01/01/2023 até 31/12/2023,
podendo ser prorrogado, nos moldes do artigo 57, 1l, da Lei Federal 8.666/93.

10. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

10.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das
partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa
remuneracdo dos servicos, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro
inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execug¢do do ajustado, ou, ainda,
em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area econémica
extraordinaria e extracontratual, nos termos da Lei n°. 8.666/1993.

11. DAS OBRIGACOES:

11.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
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11.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo deReferéncia;

11.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhasdetectadas;

11.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a suacorrecao;

11.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do
contrato;

11.16.Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas nalicitacéo;

11.1.7. Nao permitir que os empregados e/ou colaboradores da CONTRATADA executem
tarefas em desacordo com as preestabelecidas nocontrato.

11.2. A CONTRATADA obriga-se a:

11.2.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

11.2.2. Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no
Termo de Referéncia, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecfes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Administracao;

11.2.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos,
colaboradores ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou aterceiros;

11.2.4. Utilizar empregados e/ou colaboradores habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, de conformidade com as normas e determinacoes
emvigor;

11.2.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade aAdministragdo Municipal;
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11.2.6. Instruir seus empregados e/ou colaboradores quanto a obrigatoriedade de acatar
as orientacdes da Administracdo na pessoa do Secretario Municipal responsavel pela
contratacao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for ocaso;

11.2.7.Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dosservicos;

11.2.8.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

11.2.9. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacfes assumidas;

11.2.10. Orientar seus empregados e/ou colaboradores quanto as normas e
procedimentos a serem adotados durante o exercicio de suas func¢des, bem como a
fornecer os equipamentos de protecao individual necessarios a atividadedesenvolvida.

11.2.11. N&o permitir que seus empregadose/ou colaboradores designados para a
execucdo dos servigos ora contratados desempenhem atividades diversas daquelas
acordadas no presente instrumento.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO:

12.1. A fiscalizacdo do Contrato sera exercida pelos servidores Gustavo Rezende da Silva,
Contador e Sallin Salles Pereira, Agénte Financeiro, ao qual competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da prestacéo dos servicos e de tudo dara ciéncia ao Presidente da Camara
responsavel pela contratacao.

12.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigBes técnicas, vicios redibitérios, etc. e na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

12.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dosempregados e/ou
colaboradoreseventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéao
das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para o fim de eventual aplicacdo desancao.

12.4. O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para
evitar a sua degeneracao, intervindo para corrigir ou aplicar san¢gdes quando verificar um viés
continuo de desconformidade da prestacéo do servi¢co a qualidadeexigida.
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12.5. A execucado do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for ocaso:

a) Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidadedemandada;

b) Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo profissional
exigidas;

c) A qualidade e quantidade dos recursos materiaisutilizados;

d) A adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;e

f) A satisfacao do publico usuario.

12.6. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sancdes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.
8.666, de1993.

12.7. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢cao de medidas convenientes.

12.8. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal daCONTRATANTE.

13. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:

a) Incorrer em inexecucao total ou parcialmente ocontrato;

b) Apresentar documentacaofalsa;

c) Comportar-se de modoinidéneo;

d) Cometer fraudefiscal;

e) Descumprir qualquer dos deveres elencados noContrato.

13.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
acima, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancodes:

13.3. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto dacontratagao;

13.3.1. Multa de:

a) Moratdria de até 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o limite de 15 (quinze)dias;

b) Compensatoéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total ou parcial da obrigacdoassumida;
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municipalidade pelo prazo de até 2 (dois)anos.

13.3.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos
prejuizoscausados.

13.3.4. A aplicacéo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacdo dasmultas.

13.3.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o
procedimento previsto na Lei n°. 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei n°. 9.784 de
1999.

13.3.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio daproporcionalidade.

13.3.7. As sancdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas oucumulativamente.

14. PROGRAMA DE TRABALHO:
14.1 Para contratagdo em questdo usaremos 0 seguinte programa:

» 01.031.0001.2001.2001 - 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

15. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO

Os servigos que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no conceito de
prestacdo de servicos comum, onde 0s requisitos técnicos sao suficientes para determinar o
conjunto da solucéo escolhida.

16. CONCLUSAO:

16.1. A presente contratacdo dos servicos tem por finalidade estabelecer condicbes para
melhorar o desempenho da Gestdo na Prefeitura e seus 0Orgédos, para adequacdo desta
instituicdo municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento,
a transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos gestores, que exigem assessoria de
nivel altamente especializado, que tenha competéncia paraanalisara situacdo existente e
conceber programas de revisao de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se
adaptar com a rapidez aos novos requisitos.
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16.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizacio nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informacdes exigidas pela legislacdo e necessérias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para
resultados, como para atender aos controles interno, externo esocial.

Porciuncula - RJ, 14 de Dezembro de 2022.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
GUSTAVO REZENDE DA SILVA
CPF
09134986707
Aot cons e it 5T Gy cenpRO
GUSTAVO REZENDE DA SILVA
Contador

CRC: RJ 096166/0-0
CPF: 091.349.867-07
Matricula: 54-0

ASSINADO DIGITALMENTE ’
NELIANE SIQUEIRA DE ARANTES BERTHOLINO F

CPF
08473183703

A conformidade com a assinatura pode ser verificada e
htp://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

NELIANE SIQUEIRA DE ARANTES BERTHOLINO FORTINI
Controladora Interna
CRC: RJ 112494?0-6
CPF: 084.731.837-03 ‘

ASSINADO DIGITALMENTE

Matricula: 104-0 SALLIN SALLES PEREIRA

CPF
04262228657

A conformidade com a assinatura pode ser verificada
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

SALLIN SALLES PEREIRA
Agente Financeiro
CPF: 042.622.286-57
Matricula: 55-8

Aprovo o0 presente Termo de Referéncia, que constitui peca integrante e inseparavel da
respectiva contratagéo.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
JEFFERSON ANTONIO SOARES MOREIRA

CPF
12072016770

A conformidade com a assinatura pode ser verificada

da em,
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

JEFFERSON ANTONIO SOARES MOREIRA
Presidente
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