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1.1. Contratagdo de profissional especializado, devidamente regularizado para prestar
servicos de Auditoria Contabil Independente das demonstragdes contabeis dos exercicios de
2021, com emisséo de Parecer Técnico e o Certificado de Auditoria circunstanciado das
referidas demonstragbes e Relatério de Controle Interno.

1.2. Gestdes a serem auditadas: Contabil, Financeira, Patrimonial, Orcamentaria.
1.3. Memorial Descritivo dos Servigos:

1.3.1. Executar os servigos em conformidade com este Termo de Referéncia assim como, a
Deliberagcdo TCE/RJ n° 277 de 24 de agosto de 2017.

1.3.2. Servicos gerais de auditoria das demonstragcdes contabeis, incluindo contas,
balancetes, demonstragbes e analises, demais controles internos, relacionados com a area
financeira, revisao e teste dos procedimentos e controles existentes sobre os repasses, bem
como dos controles internos existentes, auditoria contabil do Balango Patrimonial,
demonstrativo de resultado e demais demonstrativos no exercicio fiscal de 2021, com a
consequente emissdo do parecer e certificado de auditoria, contendo opinido sobre os
referidos demonstrativos contabeis examinados, para posterior exame a ser efetuado pelo
gestor, presidente da Camara Municipal de Porciuncula além da mesa diretora.

1.3.2.1. Discriminagao dos servi¢gos acima citados:

1.3.2.2.. Auditoria das Demonstracdes Contabeis, em conformidade com as legislagdes
aplicaveis, as Normas Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico NBCASP, a
saber:

1.3.2.2.1. Andlise Econdmica e Financeira das Demonstra¢des Contabeis;

1.3.2.3. Revisdo dos procedimentos da Area Financeira contabil, compreendendo:
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1.3.2.3.1. Conciliacdo de Saldos Bancarios;
1.3.2.3.2. Recebimentos e Pagamentos;
1.3.2.4. Contas a Pagar:

1.3.2.4.1. Processos de Pagamentos;

1.3.2.4.2. Consisténcia dos relatérios de informac¢des a Contabilidade, tanto manuais quanto
automatizados.

1.3.2.4.3. Controle dos Bens mdveis.

1.4. Deverdo ser produzidos pelo trabalho de Auditoria, no minimo os
seguintes relatorios e pareceres:

1.4.2.Relatério de analise e recomendacdes sobre procedimentos contabeis;
1.4.3. Relatério de analise e recomendagdes sobre procedimentos de apuragdo e repasse

das contribuicbes previdenciarias descontadas dos servidores ativos, bem como, da
contribui¢cdo patronal;

1.4.4. Relatério de analise e recomendagdes decorrentes dos exames de balanco;

1.4.5. Parecer de auditoria sobre as Demonstragcdes Contébeis.

1.4.6. Relatério de Controles Internos.

2-DAJUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo faz-se presente por exigéncia do Tribunal de Contas do estado
do Rio de Janeiro — TCE/RJ através da Deliberagdo n°® 277 de 24 de agosto de 2017 em seu
Anexo |, item 16.

Buscando cumprir a Legislagcdo vigente, esta Casa Legislativa Municipal realizara a
contratacdo de profissional especializado, devidamente regularizado junto ao Conselho
Regional de Contabilidade CRC-RJ visando a maximizagéo dos recursos financeiros oriundos
dos duodécimos, por meio de Dispensa de Limites, com cotagdo de precos praticados pelos
profissionais de contabilidade.
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3.1. A equipe devera ser composta de no minimo:

3.1.1. 01 (um) Profissional formado em Ciéncias Contabeis com experiéncia minima de 05
(cinco) anos com registro junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC/RJ.

IDROUARCACRORRCNIGE.. .

4.1. A participante devera apresentar:

4.2. Certificado de Regularidade perante o Conselho Regional de Contabilidade - CRC, do
profissional da Contabilidade ou da empresa licitante e dos responsaveis técnicos com poderes
para emitir e assinar pareceres de auditoria em nome da sociedade;

is - DA CONDIGAO PARA PARTICIPACAO

5.1. E condigfo imprescindivel para participacéo no certame:

5.1.1. As empresas de Auditoria Independente, legalmente constituidas, devidamente
registradas no Conselho Federal de Contabilidade, que satisfagam as condigdes estabelecidas
no Edital e seus anexos, e que atendam aos requisitos de habilitagao.

5.1.2. Os Profissionais de Contabilidade, com diploma de Bacharel e Contabilidade emitidos
por Faculdades e Universidades reconhecidas melo MEC. :

5.1.2.1 Fica vedada a participacdo neste certame de profissionais Técnicos de Contabilidade.

6 — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1.0 prazo da vigéncia sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicagéo do contrato no
portal transparéncia no sitio eletrobnico da Céamara Municipal de Porciincula
(https:/Icmporciuncula.rj.gov.br/), podendo ser prorrogado, por iguais periodos dentro do limite
previsto no artigo 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA
seja mais vantajosa para a CONTRATANTE.
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7 — DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

7.1. O Servidor responsavel pelo acompanhamento da execugdo dos servicos sera o Senhor
Gustavo Rezende da Silva, matricula n.° 54-0, Contador, cabendo registrar seus contatos:
gustavorezendecontador@outlook.com, telefone: (22) 3842-1111 e celular: (22) 9.9945-0201.

|8 -~ DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

8.1. Conduzir os servigos de acordo com as normas do servigo e com estrita observancia do
instrumento convocatério, da Proposta de Precos e da legislacao vigente;

8.2. Prestar o servi¢o no endereco da CONTRATANTE;

8.3. Prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho;

8.4. Manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para participacdo na licitagcao
dispensa;

8.5. Prestar, sem quaisquer 6nus para 0 CONTRATANTE, os servigos necessarios a corregao
e revisao de falhas ou defeitos verificados no trabalho, sempre que a ela imputaveis;

8.6. Responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatério e da legislacédo
aplicavel;

8.7. Iniciar e concluir os servigcos nos prazos estipulados;

8.8. Manter no local do servigco preposto para prover o que disser respeito a regular execucao
dos servicos;

8.9. Para execugdo dos servicos, a CONTRATADA designara a Equipe ou Profissional
Técnico, cuja formagao académica e experiéncia profissional de cada um de seus membros, ja
tenha sido comprovada no certame;

8.10. A substituicdo dos membros (casou houver) da Equipe Técnica mencionada no item
anterior, somente podera ser efetivada, mediante justificativa formal e com a anuéncia
expressa da CONTRATANTE;

8.11. Cumprir todas as obriga¢des e encargos sociais trabalhistas.
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8.12.0s empregados da CONTRATADA né&o terdo, em hipétese alguma, relagdo de emprego
com a Camara, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as obrigagdes sociais,
trabalhistas e fiscais

8.13. Nao vincular sob hipétese alguma, o pagamento dos salarios de seus empregados ao
pagamento efetuado pela Camara.

814. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
Camara, aos usuarios ou terceiros.

8.15.N&o interromper a prestagao dos servigos.

8.16. E condicdo imprescindivel para o ateste e pagamento das faturas a apresentagdo da
seguinte documentagéo: )

8.16.1 certiddes comprobatérias de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e tributaria;
8.16.2 Demais documentos que a legislagcdo venha a exigir durante a vigéncia do contrato.

8.17. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto
neste Termo de Referéncia, sem interrup¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta de servigco e demissao de empregados.

8.18. A CONTRATADA respondera integral e exclusivamente por eventuais reclamacdes
trabalhistas de seu pessoal, mesmo na hipétese de ser a Camara acionada diretamente como
co-Reclamada. ,

8.19. Dar ciéncia a Comisséo Fiscalizadora, imediatamente, por eécrito, de qualquer
anormalidade que verificar quanto ao objeto deste Termo de Referéncia.

8.20. Sujeitar-se a fiscalizagéo por parte da Camara, prestando todos os esclarecimentos que
forem por ela solicitados, no que tange a plena execugéo do servico tipificado neste termo de
referéncia.

9 — DA GARANTIA

9.1. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, contado da data da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia,
a ser prestada em qualquer das modalidades de que trata 0 § 1° do art. 56 da Lei n.° 8.666/93
- correspondente ao percentual de 2% (dois por cento) do valor do contrato, a ser restituida
apods sua execucgao satisfatoria.

9.2. A garantia prestada n3o podera se vincular a outras contratagbes, salvo apds sua
liberagéo.
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10 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

10.2. Realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condi¢gdes estabelecidas no
item 7.

10.3. Fornecer 2a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir,
pertinentes a execucgao do presente contrato;

10.4. Exercer a fiscalizagdo do contrato;

10.5. Receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato nas formas definidas.

10.6. E assegurada a Camara a faculdade de exigir, a qualquer tempo, da CONTRATADA,
documentacdo que comprove o correto e tempestivo pagamento de todos os encargos

previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execug¢do do contrato
oriundo deste Termo de Referéncia.

11 - DA DECLARACAO DE CONFIDENCIALIDADE

11.1. Considerando a natureza das atividades desenvolvidas pela Camara, se compromete a
CONTRATADA, de que, no momento da contratagdo, sua Equipe Técnica, sécios, diretores e
outras pessoas envolvidas na execugdo dos servigos que constituem o objeto do presente
Termo de Referéncia, assinardo Termo de Confidencialidade e N&o Divulgacdo das
informagdes a que, eventualmente, possam ter acesso no curso da execugao dos servicos.

12 - DAFORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento seréa efetuado através da Autorizagdo de Execugcado de Despesa, e estara
condicionado ao recebimento definitivo das versdes finais dos Relatérios, Parecer e
Certificado de Auditoria conforme o plano de trabalho constante no item 6 deste Termo.

12.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da apresentacéo da Nota
Fiscal/Fatura ou RPA, isenta de erros, para pagamento ao Agente Financeiro da Camara,
acompanhada das Certiddes de Regularidade Fiscal.

12.3. O pagamento serd efetuado diretamente na conta corrente de titularidade da
CONTRATADA, junto a instituicdo financeira contratada pela Camara.

Rua César Vieira, 105, Centro, CEP: 28.390-000 — Porcitincula - RJ. Tel/Fax: (22) 3842-1111
E-mail: camaramporciincula@gmail.com / Site: www.cmporciuncula.rj.gov.br



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL CMP R
ESTADO DO RIO DE JANEIRO Processo n®

Camara Municipal de Porciuncula g ;.. Fis. 09 _

13 — DAS SANCOES

13.1. Sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato pela Administragéo,
serdo aplicadas, & CONTRATADA total ou parcial inadimplente, as sancbes legais
previstas nos artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93, a saber:

a) Adverténcia;

b) Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a
gravidade da infracdo em conformidade com o paragrafo Unico do artigo 35, do Decreto
n.°3.149/80. Nas reincidéncias especificas, a multa corresponderéa ao dobro do valor da
que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento)
conforme preceitua o artigo 87, do Decreto n° 3149/80;

c) Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento para contratar com a
Administracéo Publica do Estado do Rio de Janeiro, por prazo nio superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro.

e) A imposi¢ao das penalidades € de competéncia exclusiva da CONTRATANTE.

f) A sang8o prevista na letra "b", podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente
com quaisquer das demais.

g) A aplicagéo de san¢éo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditério e a defesa prévia.

— h) A multa administrativa prevista na letra “b” ndo tem carater compensatdrio, nao eximindo
0 seu pagamento 8 CONTRATADA por perdas e danos das infragdes cometidas.

i) O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA 2 multa de mora de 1% (um por cento) por dia Util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do saldo ndo atendido, sem prejuizo da possibilidade de
rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicagdo das sangdes
administrativas.

j) A aplicagdo da sancéao prevista na letra “d” € de competéncia exclusiva do(a) Exmo(a).
Governador(a) do Estado, devendo o 6érgdo superior da entidade ou o6rgdo
CONTRATANTE, prolator da decisao inicial, remeter-lhe o respectivo processo no prazo de
10 (dez) dias, para a obtenc¢éo de sua ratificagao.

k) O prazo da suspensao ou da declaragéo de inidoneidade sera fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

Rua César Vieira, 105, Centro, CEP: 28.390-000 — Porcitncula - RJ. Tel/Fax: (22) 3842-1111
E-mail: camaramporcitincula@gmail.com / Site: www.cmporciuncula.tj.gov.br



P

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcitincula CMP-R
Processo n° 0
Rubrica A Fis. JO

) Sera remetida a Superintendéncia Central de Recursos Logisticos da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao, cdépia do ato que aplicar qualquer penalidade ou da
decisao final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim de que seja averbada a
penalizacdo no Registro Cadastral.

14 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 As proponentes deverdo apresentar proposta por preco global, com validade de 30
dias, na qual deverédo estar inclusos quaisquer servigos ou despesas indispensaveis a
execugéo do contrato, mesmo que, porventura, ndo estejam identificados neste Termo de
Referéncia.

14.2 O prego apresentado na proposta devera incluir todas as despesas legais incidentes
direta ou indiretamente nos servigos ofertados, inclusive trabalhista, previdenciaria, fiscal,
tributaria, ICMS, PIS e COFINS.

14.3 A proposta devera contemplar, ainda, quaisquer materiais, servigcos e seguros
indispensaveis a execucado dos servicos aqui descritos, inclusive aqueles que porventura
nao estejam identificados neste Termo de Referéncia.

Porcitncula — RJ, 05 de maio de 2022.

Matncula 54-0
Contador

APROVO

O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
QUE CONSTITUI PECA INTEGRANTE E
INSEPARAVEL DA RESPECTIVA
CONTRATACAO.

DATA OS 1 0S| 22
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