REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcituncula

TERMO DE REFERENCIA
Ref. Processo SC 065/2024

Contratacao para atender as necessidades:

DA CAMARA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA

1 - DEFINICAO DO OBJETO
1.1 — DA NATUREZA

Este Termo de Referéncia visa a orientar na Contratacdo de Empresa
para a prestacdo de servicos especializados em assessoria contabil,
financeira, orcamentaria e patrimonial com visitas técnicas in-loco, para a
execucdo dos servicos especificados no Termo de Reféncia, para
atendimento a CAMARA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA para um periodo de 12
(doze) meses a partir de 02/01/2025 até 31/12/2025.

1.2 DO OBJETO

Constitui objeto da presente: Contratacédo de Empresa para a prestacao
de servicos especializados em assessoria contabil, financeira,
orcamentaria e patrimonial com visitas técnicas in-loco, para a
execucao dos servigcos especificados no Termo de Referéncia tensi ,
para a Camara Municipal de Porciuncula.

1.3 - DOS QUANTITATIVOS:

Os quantitativos dos servicos foram estimados conforme o historico dos
servicos desta natureza realizados em exercicios anteriores por empresas
deste segmento junto a Camara Municipal de Porcitncula.

1.2.1 - Grupo: E composto por apenas um item.

1.2.2 - Justificativa de Agrupamento: Por se tratar de servigcos
correlatos de assessoria, que serdo realizados mensalmente na
Camara Municipal de Porcidncula, a contratagdo de apenas uma
empresa farA com que o servico ocorra de maneira padronizada,
evitando o atrito de ideias, por parte da contratada.

1.4 - DO PRAZO DE ENTREGA E DA PRORROGACAO

O contrato de prestacdo de servicos de assessoria orcamentaria e contabil,
objeto deste processo, tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a partir
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de 02/01/2025 até 31/12/2025, podendo ser prorrogado, nos moldes da Lei
Federal 14.133/2021.

1.5-DO LOCAL DE ENTREGA E REGRAS DE RECEBIMENTO

Os servicos contratados serdo realizados tanto na sede da Camara Municipal
de Porcitncula quanto de forma remota.

1.6 — DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

1.6.1 — DA GARANTIA DA CONTRATACAO

N&o havera exigéncia de garantia da contratagéo, prevista no artigo 96
e seguintes da Lei 14.133/2021, tendo em vista que tal exigéncia
podera elevar demasiadamente o preco dos servicos.

1.6.2 — DA EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

O licitante devera apresentar 01 (um) atestado, emitidos por
entidades de direito publico ou privado, comprovando que a empresa
licitante executou servicos compativeis com o objeto do presente
certame, acompanhados de coépias, devidamente autenticadas, dos
respectivos contratos e notas fiscais.

O atestado a que se refere o subitem anterior devera conter, no
minimo, as seguintes informacodes:

e Servicos fornecidos e em qual periodo;

e Clara identificacdo do emitente, visando realizacdo de possiveis
diligéncias;

e Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos
fornecidos.

A contratada devera possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a
experiéncia em Contabilidade Publica, com énfase nas areas
Financeira, Orcamentaria e Patrimonial, capaz de atender o
escopo e o porte dos servicos requeridos, nos prazos a serem
estabelecidos.

A contratada devera ter Equipe Técnica com profissional com
formacgé&o superior em Ciéncias Contabeis, devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade do Rio de Janeiro, sendo
que tal profissional devera possuir comprovada experiéncia na
area publica.
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Inscricdo da Empresa no Conselho Regional de Contabilidade do Rio
de Janeiro — CRC/RJ, com validade para a data do certame;

Comprovacéao do licitante de possuir em seu quadro permanente ou
societario, na data prevista para entrega da proposta, um (01)
profissional Contabil devidamente registrado e regularizado junto ao
Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

Para comprovar que o profissional acima mencionado pertence ao
quadro permanente da licitante, no caso de ndo ser socio da
mesma, devera ser apresentadas: Copia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS e Copia do Livro de Registro de
Funcionérios devidamente autenticados ou Contrato de Prestacao
de Servigcos, com firmas das partes devidamente reconhecidas por
cartorio competente.

1.7 - FORMA DE FORNECIMENTO DO OBJETO DO CERTAME

A empresa contratada obriga-se a prestar servigos de Assessoria
Contabil, Financeira, Orcamentaria e Patrimonial a Céamara
Municipal de Porciincula nos seguintes moldes:

. Assessoria Contabil na concepgéo e implantacdo de rotinas
e processos para melhoria da prestacdo dos servicos referentes a
execucao orgcamentaria, contabil, financeira e patrimonial.

. Assessoria na elaboracdo da Deliberacdo TCE-RJ N° 281,
em seus modulos Informes Mensais e Lei de Responsabilidade
Fiscal;

. Assessoria na elaboracdo do RREO — Relatorio Resumido e
Execucéo Orcamentario;

. Assessoria na elaboragao do SICONFI;

. Assessoria na elaboracdo do RGF — Relatério de Gestéo
Fiscal,

Assessoria e orientacdo nas rotinas contabeis (fechamentos e
lancamentos) do setor de contabilidade, controladoria e tesouraria da
Céamara Municipal.

1.8 - ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

Os trabalhos da Assessoria Orcamentaria e Contabil a ser contratada,
relacionados no item 1.5 supdem atuacdo presencial na sede da
Camara Municipal, a distancia na sede da Empresa ou em regime de
home Office.
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1.9 — INFORMACOES COMPLEMENTARES

A contratada deverd realizar uma reunido técnica inicial, que seré
necessaria para esclarecimentos e recomendacdes quanto a
metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a
possibilidade de modificacdo nos procedimentos metodologicos e/ou na
elaboracao dos servicos contratados, sempre respeitando as legislacdes
especificas da area contabil e orgamentaria.

2 — FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa, cujo objeto é
assessoria contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial para prestar
servicos de natureza especializada, tendo em vista a necessidade de
profissionais com notdrio conhecimento técnico, bem como que a
singularidade dos servicos a serem prestados dependem de conhecimento
especifico nas areas orcamentaria e contébil, em especial as normativas do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado e das legislacdes pertinentes, uma vez
que as exigéncias estdo cada vez maiores por Orgdos de Fiscalizacdo e
Controle Externo da Gestao dos Recursos Publicos Municipais.

Outro fator que torna a contratacdo imprescindivel diz respeito as constantes
modificagdes e adaptagOes inseridas pela legislacéo, tanto municipal quanto
federal, voltadas para as areas, objeto da assessoria, exigindo a presenca de
profissionais com conhecimento adequado e especializado para auxiliar na
aplicacao correta dessas normas.

Os servicos a serem desenvolvidos pela empresa contratada versam sobre
assessoria técnica especializada.

2.2 — JUSTIFICATIVA DAS CARACTERISTICAS DO SERVICO

O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, tendo em
vista que sédo dotados de padrbes de desempenho e qualidade que podem
ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O servico devera ser prestado, no minimo, com 0s seguintes requisitos:
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3.1 - Dos requisitos:

Para atender as necessidades da Camara Municipal de Porciancula,
conforme quantidades especificadas no Item 1.1 E 1.2 sdo necessarios 0s
seguintes servigos:

3.1.1 — A contratada devera ser especializada na area de contabilidade
publica além das areas afins;

3.1.2 -A contratada deverd oferecer garantia de qualidade do servico
prestado;

3.1.3 — A contratada devera oferecer suporte rapido e eficiente em caso de
problemas encontrados na execuc¢ao do objeto pretendido.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - Da Subcontratacao

N&o serd admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto sob nenhuma
hipétese.

4.2 - Garantia da contratacao

4.3.1 - Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, prevista no
artigo 96 e seguintes da Lei 14.133/2021, pelas razbes constantes no
item 1.6.1 deste Termo de Referéncia.

4.3 - Garantia dos servi¢cos

A Contratada devera garantir que 0s servicos sejam executados conforme
contrato assinado entre as partes. Caso seja encontrada alguma falha na
execucao do objeto, a contratada devera sanar o problema imediatamente.

4.4 - Da Habilitacéo

4.4.1 — Serdo exigidas para habilitacdo as coOpias dos seguintes
documentos:
a) Certificado de regularidade para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;
b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
c) Cartéao de Inscricdo do CNPJ;
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d) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

e) Certidao de regularidade Municipal (Relativa a Fazenda do
domicilio ou sede da sociedade empresaria);

f) Certiddo de regularidade Estadual (A CERTIDAO DE DIVIDA
ATIVA E A CERTIDAO DE ICMS OU A CERTIDAO PARA NAO
CONTRIBUINTE DO ICMS SOMENTE TERAO VALIDADE
QUANDO APRESENTADAS EM CONJUNTO);

g) Certiddo de regularidade Federal (RELATIVA AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO);

h) Declaragdo ‘ndo emprega menor de idade’ segundo o
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

i) Contrato Social e a ultima alteracdo ou outro ato constitutivo
correspondente;

J) CPF e Identidade do Representante Legal;

k) Alvara de funcionamento.

[) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstra¢gBes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais.

m) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante.

4.4.2 — Os documentos referidos no item 4.4.1 poderéo ser substituidos
por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, cuja
aceitacdo sera submetida a avaliacdo pela Camara Municipal de
Porciancula.

5 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

5.1 - Da execucao do objeto e obrigagdes da contratada

5.1.1 — Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais.

5.1.2 — Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo fixado no Termo de Referéncia, os servi¢cos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou dos materiais empregados, a critério da Administracao.
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5.1.3 - Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, colaboradores ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros.

5.1.4 — Utilizar empregados e/ou colaboradores habilitados e com
conhecimentos béasicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

5.1.5 — Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere
responsabilidade aAdministracdo Municipal.

by

5.1.6 — Instruir seus empregados e/ou colaboradores quanto a
obrigatoriedade de acatar as orientacbes da Administracdo na pessoa
do Secretario Municipal responsavel pela contratagéo, inclusive quanto
ao cumprimento das Normas Internas, quando for ocaso.

bY

5.1.7 — Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestacao dos servicos.

5.1.8 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e
qualificac&o exigidas na licitacao.

5.1.9 — Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacbes assumidas.

5.1.10 — Orientar seus empregados e/ou colaboradores quanto as
normas e procedimentos a serem adotados durante o exercicio de
suas funcdes, bem como a fornecer os equipamentos de protecao
individual necessérios a atividade desenvolvida.

5.1.11 — N&o permitir que seus empregados e/ou colaboradores
designados para a execugcdo dos servicos ora contratados
desempenhem atividades diversas daquelas acordadas no presente
instrumento.
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5.2 — Das Obriga¢gdes da Camara Municipal de Porcitncula

5.2.1 — Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA, com relacao ao objeto deste contrato.

5.2.2 - Assegurar-se da boa prestacdo e qualidade dos servigos
prestados.

5.2.3 - Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom
andamento do servico desejado.

5.2.4 - Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA.

5.2.5 - Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, por
intermédio da Comissdo de Compras, além do Fiscal de Contratos e
Gestor de Contratos da Camara Municipal de Porciuncula ou pelo
servidor ou Departamento designado pelo Presidente para tal fungéo.

5.2.6 - Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados.

5.2.7 — Proporcionar todas as condicdbes para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de acordo com
as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo deReferéncia;

5.2.8 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos
de sua proposta;

5.2.9 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos
por servidor especialmente designado, anotando em registro
préprio as falhasdetectadas;
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5.2.10 - Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfei¢cdes no curso da execugdo dos servigos, fixando
prazo para a suacorregao;

5.2.11 - Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagédo do
servico, na forma do contrato;

5.2.12 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam
mantidas, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas nalicitacao;

5.2.13 - N&o permitir que os empregados e/ou colaboradores da
CONTRATADA executem tarefas em desacordo com as
preestabelecidas no contrato

5.3 — Da gestéo e fiscalizag&o do contrato

5.3.1 - A gestdo e fiscalizacdo da prestacdo dos servicos serdo
exercidas por representantes legais da Contratante, neste ato
denominados GESTOR e FISCAL, devidamente designados pelo
Presidente da Camara Municipal de Porciincula.

5.3.2 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato
deverdo ser observados conforme os paragrafos 1°, 2° e 3° do art. 117
da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.3.3 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as
obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme
disposto nos artigos 137 e 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

9
Rua César Vieira 105 — Centro — Telefax (22) 3842-1111 — CEP 28.390-000 — Porciuncula-RJ




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcituncula

5.3.4 - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4 — Das sancdes

A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infragdes
constantes no art. 155 da Lei n® 14.133 de 2021 e, nos termos do art. 156 da
referida Lei, serdo aplicadas as seguintes sangoes:

5.4.1 - Adverténcia, sera aplicada exclusivamente quando a contratada
der causa a inexecucao parcial do contrato, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

5.4.2 - Multa, serd aplicada por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133 de 2021, que podera ser:

| - De carater compensatorio, quando serd aplicado os seguintes
percentuais:
a) 15% (quinze por cento) em caso de inexecugao
parcial do objeto pela contratada ou nos casos de
rescisdo do contrato, calculada sobre a parte inadimplida;
b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato,
pela sua inexecucéo total.

Il - De carater moratorio, na hipétese de atraso injustificado na
entrega ou execucdo do objeto do contrato, quando sera
aplicado os seguintes percentuais:
a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso,
na entrega de material ou execucdo de servicos,
calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, quando o atraso néo for superior a 1 (um)
meés;
b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por
dia de atraso que exceder a alinea anterior, na entrega de
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material ou execucdo de servicos, calculados desde o
trigésimo primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente  a parte inadimplente, em caréater
excepcional e a critério da Camara Municipal de
Porciancula.

5.4.3 - A multa aplicada ndo podera ser superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato celebrado com contratacao direta.

5.4.4 - O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitard o
contratado a multa de mora, na forma prevista no subitem 5.4.2.

5.4.5 - A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracéo
a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas neste
Termo de Referéncia.

5.4.6 - A sancéo de multa pode ser aplicada juntamente com as demais
penalidades.

5.4.7 - Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

5.4.8 - Na aplicacdo desta sancao, serda facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

5.4.9 - A multa deverd ser recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta)
dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacéo
enviada pela Camara Municipal de Porcitncula.

5.4.10 - O impedimento de licitar e contratar e a declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, previstos nos incisos Il e IV do
art. 156 da Lei 14.133 de 2021, poderdo ser aplicados conforme os
termos da referida Lei.

11
Rua César Vieira 105 — Centro — Telefax (22) 3842-1111 — CEP 28.390-000 — Porciuncula-RJ




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcituncula

6 — CRITERIOS DE PAGAMENTO, REAJUSTE E SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 — Dos critérios de pagamento

O pagamento devido pela CONTRATANTE processar-se-a mensalmente
apos a entrega do objeto desta contratacdo, mediante a apresentacdo da
Nota Fiscal por parte da CONTRATADA juntamente com a indicacdo de seus
dados bancarios para que seja efetuado o crédito devido, mediante assinatura
dos responséaveis da contratada. O valor de cada parcela mensal sera igual
ao resultado obtido pela divisdo do valor anual contratado pelo nidmero de
meses do periodo contratado.

6.2 — Do Reajuste

6.2.1 - Os precgos sao fixos e irreajustaveis.

6.3 — Da selecédo do fornecedor e critério de julgamento da proposta

6.3.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de Dispensa de licitagdo, conforme o art. 75, inciso II,
sob a forma presencial por recolhimento das propostas, com adocéo do
critério de julgamento pelo menor preco.

7 — ESTIMATIVAS DO VALOR

7.1 — Da estimativa do valor

Valor (R$): 25.894,44 (vinte e cinco mil e oitocentos e noventa e quatro reais
e quarenta e quatro centavos)

A estimativa foi obtida através da média dos valores obtidos com
fornecedores, com outros 6rgdos da administracdo publica e utilizando o
altimo valor praticado na Camara Municipal de Porcidncula. O valor
supramencionado € 0 montante total para aproximadamente 12 meses de
servicos prestados, sendo o valor unitario R$ 2.157,87.
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8 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA E NO PLANO DE CONTRATACOES

8.1 — Da adequacéo no Plano de Contratagdes Anual

A Contratacao esta prevista no Plano de Contratacdes Anual para o exercicio
de 2025.

8.2 — Da adequacéo orcamentaria

8.2.1 - Os recursos destinados a execucéao deste objeto correrdo por conta da
seguinte dotagdo orgcamentaria e elemento de despesa:

FONTE DE RECURSO

3.3.90.39.00. — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

9 — CONCLUSAO

A presente contratacdo dos servigos tem por finalidade estabelecer
condicbes para melhorar o desempenho da Gestdo da Camara
Municipal de Porcilncula e seus setores, para adequacdo desta
instituicAo municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente no
tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a
responsabilizacdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel
altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a
situacdo existente e conceber programas de revisdo de processos e
rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com a rapidez
aos Novos requisitos.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcituncula

E necessario, por conseguinte, que haja moderniza¢io nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informagodes exigidas pela legislagcéo e
necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistemética, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados,
como para atender aos controles interno, externo e social.

Porciluncula, 22 de janeiro de 2025.

ELABORADO POR

Gustavo Rezende da Silva
CRC: RJ - 096166/0-0
CPF: 091.349.867-07
Matricula: 54-0
Contador

Mateus Prevatto Rochetti Rodrigues
Agente de Contratacao/Pregoeiro

APROVADO POR

Saulo Araujo Calzolari
Presidente da Camara Municipal de Porciuncula
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