REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcituncula

TERMO DE REFERENCIA
Ref. Processo SC 041/2024

Contratacdo para atender as necessidades:

DA CAMARA MUNICIPAL DE PORCIUNCULA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1 — DA NATUREZA

Contratacdo de empresa especializada para realizar a ornamentacao de saldo de
festas, juntamente com fornecimento de coquetel para aproximadamente 300
pessoas, para recepcionar os homenageados da Sessdo Solene Comemorativa
dos 77 anos de emancipacdo Politico-Administrativa de Porcilincula, nos termos
da tabela abaixo conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste TR:

ITEM DESCRICAO

Fornecer coquetel com salgados variados, com no minimo 15
(quinze) variedades, totalizando 07 (sete) mil salgadinhos, para
atender o minimo de 300 (trezentas) pessoas.

Fornecer agua mineral e refrigerante a vontade para 300
(trezentas) pessoas.

A contratada fornecera mono por¢des para todos os convidados,
ao fim da Solenidade.

Fornecer todo o material necessario para a realizacdo do Evento,
tais como: tacas, bandejas, jarras, guardanapos de papel, forno,
fogbes, micro-ondas, etc.

Fornecer equipe composta por 15 (quinze) garcons, 01 (um)
porteiro, 02 (dois) copeiros, 03 (trés) fritadeiras, 04 (quatro)
cozinheiras, 02 (dois) maitres e 02 (dois) recepcionistas, todos
com a finalidade de atender com exceléncia os convidados.
Realizar ornamentacdo do espaco com rebaixamento do teto no
palco do local escolhido, cortinamento nas laterais e
encarpetamento do palco.

Decorar mesa composta de 20 (vinte) lugares para autoridades,
com toalhas, capinhas nas cadeiras, arranjo baixo e tapete em
frente a mesa principal, com carpete em todo palco.

01
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Fornecer mesas com tampos redondos, toalhas, arranjos com
flores naturais, montagem e desmontagem do evento, cadeiras
de plastico com capinhas, para atender os 300 (trezentos)
convidados que irdo participar da Sessao Solene.

Devera conter 01(um) tapete na recepcdo, 01(um) tapete na
mesa das autoridades, passarela vermelha para o cortejo dos
agraciados.

Devera conter 02 (duas) mesas para recep¢do dos convidados,
com toalhas, tapetes, cadeiras para 0s recepcionistas e arranjos
de flores.

Devera conter 02 (duas) mesas com arranjos naturais para dar
suporte aos titulos e honrarias para a realizacdo da Sessédo
Solene.

Devera conter 01 (uma) mesa de sobremesa com doces (finos)
variados para recepcionar agraciados e convidados, contendo
1000 (hum mil) doces.

A contratada ficara responsavel pela locacdo do espaco onde
serd realizada a Sess@o Solene comemorativa dos 77 anos de
Emancipacéo Politico-Administrativa de Porciuncula.

A contratada ficard responsavel pela sonorizacdo do evento,
juntamente com a contratacao de artista local, para realizar show
acustico no decorrer da solenidade.

01

1.2 - DOS QUANTITATIVOS:

Os quantitativos dos servicos foram baseados conforme o histérico das
Sessbes Solenes realizadas pela Céamara Municipal de Porciancula
anteriormente.

1.2.1 - Grupo: E composto por apenas um item.

1.2.2 - Justificativa de Agrupamento: Por se tratar de servicos
correlatos, que serdo realizados em Sessao Solene organizada pela
Céamara Municipal de Porciancula, a contratacdo de apenas uma
empresa fara com que o0 evento ocorra de maneira padronizada,
evitando o atrito de ideias e diferenciacdo de materiais, por parte da
contratada.

1.3 - DO PRAZO DE ENTREGA E DA PRORROGACAO

Os servicos de ornamentacdo e organizacdo do local da Sessdo Solene
deverdo ser realizados anteriormente ao horario estipulado para a execugao
do evento, conforme planejamento da contratada. Os servigos relacionados a
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execucdo do fornecimento de coquetel serédo realizados no dia 21 de Agosto
de 2024. Nao havera a possibilidade de prorrogacédo, devendo ser realizado
impreterivelmente da data supracitada.

1.4 - DO LOCAL DE ENTREGA E REGRAS DE RECEBIMENTO

A Sessdo Solene comemorativa aos 77 anos de Emancipacdo Politico-
Administrativa sera realizada no Saldo do Lyons em Porciuncula.

1.5 — DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

1.5.1 — DA GARANTIA DA CONTRATACAO

N&o havera exigéncia de garantia da contratacéao, prevista no artigo 96
e seguintes da Lei 14.133/2021, tendo em vista que tal exigéncia
poderéa elevar demasiadamente o preco dos servicos.

1.5.2 — DA MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

N&o se aplica.

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo justifica-se na necessidade de atender o dito através dos
Artigos 270/274 do Regimento interno da Camara Municipal de Porciuncula,
gue versa sobre a realizacdo de Sessao Solene para entrega de Titulos
Honorificos e da Medalha de Mérito Alencar da Fonseca Ramos.

2.2 — JUSTIFICATIVA DAS CARACTERISTICAS DO SERVICO

O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, tendo em
vista que sédo dotados de padrbes de desempenho e qualidade que podem
ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O servico devera ser prestado, no minimo, com 0s seguintes requisitos:
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3.1 - Dos requisitos:

Para atender as necessidades da Camara Municipal de Porciancula,
conforme quantidades especificadas no Item 1.1 s8o necessarias 0S
seguintes servigos:

3.1.1 - A contratada devera ser especializada na organizacdo e
ornamentacdo de eventos, bem como na realizacdo de coquetel para
recepcionar os convidados;

3.1.2-A contratada devera oferecer garantia de qualidade do servico
prestado, e garantia dos materiais utilizados na produc¢éo dos itens que serao
ofertados durante a realizacao do evento;

3.1.3 — A contratada devera oferecer suporte rapido e eficiente em caso de
problemas encontrados na execuc¢ao do objeto pretendido.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 - Sustentabilidade
4.1.1 - Deverédo ser observados na prestacdo do servico 0os programas
de sustentabilidade que visam promover acées com o foco ambiental,
econdmico e social, bem como reduzir a geracéo de residuos por meio
de acdes as quais devem fazer parte do cotidiano de todos.

4.1.2 - A contratada deverda considerar, preferencialmente, os critérios
e praticas sustentaveis, dentre as quais:

a) Desenvolver meios para melhorar as praticas ecologicas,
buscando gerar a reducdo de residuos, corroborando com a
preservacao do meio ambiente.

b) Adotar praticas como o correto descarte de lixo e a reciclagem de

materiais.

4.2 - Da Subcontratacao
4.2.1 — Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto

sob nenhuma hipoétese.

4.3 - Garantia da contratacao
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4.3.1 - Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, prevista no
artigo 96 e seguintes da Lei 14.133/2021, pelas razdes constantes no
item 1.5.1 deste TR.

4.4 - Garantia dos servigos

A Contratada deverd garantir que 0s servicos sejam executados conforme
contrato assinado entre as partes. Caso seja encontrada alguma falha na
execucdo do objeto, a contratada devera sanar o problema imediatamente.

4.5 - Da Habilitac&o

4.5.1 - Serdo exigidas para habilitacdo as coOpias dos seguintes

documentos:
a) Certificado de regularidade para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS;
b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
c) Cartéo de Inscricdo do CNPJ;
d) Inscricho no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
e) Certiddo de regularidade Municipal (Relativa & Fazenda do
domicilio ou sede da sociedade empresaria);
f) Certiddo de regularidade Estadual (A CERTIDAO DE DIVIDA
ATIVA E A CERTIDAO DE ICMS OU A CERTIDAO PARA NAO
CONTRIBUINTE DO ICMS SOMENTE TERAO VALIDADE
QUANDO APRESENTADAS EM CONJUNTO);
g) Certiddo de regularidade Federal (RELATIVA AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO);
h) Declaragdo ‘ndo emprega menor de idade’ segundo o
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;
i) Contrato Social e a Ultima alteracdo ou outro ato constitutivo
correspondente;
J) CPF e Identidade do Representante Legal;
k) Alvara de funcionamento.
j) Alvara Sanitario

4.5.2 — Os documentos referidos no item 4.5.1 poderéo ser substituidos por
outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, cuja aceitagdo
sera submetida a avaliacdo pela Camara Municipal de Porcituncula.
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5 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

5.1 - Da execucgdao do objeto

5.1.1 — A Contratada deverd comparecer com antecedéncia no local da
realizagdo do evento, com o fito de avaliar as condi¢des do local, bem
como a limpeza e as condi¢fes da instalacéo.

5.1.2 — A contratada ficara responsavel pela abertura e fechamento do
local, apGs o término do evento.

5.1.3 - A contratada devera facilitar o acesso ao local do evento para
possiveis contratados, que irdo desempenhar outras func¢des no
decorrer da Solenidade.

5.1.4 — A vencedora da licitagdo devera indicar na forma do disposto no
art. 118 da Lei 14.133, de 2021, um preposto para representa-la na
execucdo dos servicos para atuar como interface entre ela e o Gestor
ou Fiscal nomeado pela Camara Municipal de Porcitncula.

5.1.5 — A contratada devera garantir um bom atendimento aos
presentes.

5.1.6 — A contratada devera garantir atendimento diferenciado para a
Céamara Municipal de Porciuncula, sanando quaisquer davidas sempre
gue necessario.

5.1.7 — A contratada devera ofertar os itens constantes no coquetel a
partir do inicio da Solenidade, se estendendo durante todo o periodo
da mesma.

5.1.8 — A contratada deverda servir as mono porcdes a todos os
presentes, ao término da Sesséo Solene.

5.2 — Das Obrigacfes da Camara Municipal de Porciuncula

5.2.1 — Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA, com relacao ao objeto deste contrato.

5.2.3 - Assegurar-se da boa prestacdo e qualidade dos servicos
prestados.

6
Rua César Vieira 105 — Centro — Telefax (22) 3842-1111 — CEP 28.390-000 — Porciuncula-RJ




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Camara Municipal de Porcituncula

5.2.4 - Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom
andamento do servico desejado.

5.2.5 - Fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da CONTRATADA.

5.2.6 - Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, por
intermédio da Comissdo de Compras, além do Fiscal de Contratos e
Gestor de Contratos da Camara Municipal de Porciuncula ou pelo
servidor ou Departamento designado pelo Presidente para tal funcéo.

5.2.7 - Efetuar o pagamento nas condi¢des e pre¢os pactuados.

5.3 — Da gestéo e fiscalizacdo do contrato

5.3.1 - A gestdo e fiscalizagdo da prestacdo dos servicos seréo
exercidas por representantes legais da Contratante, neste ato
denominados GESTOR e FISCAL, devidamente designados pelo
Presidente da Camara Municipal de Porciuncula.

5.3.2 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato
deverdo ser observados conforme os paragrafos 1°, 2° e 3° do art. 117
da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.3.3 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as
obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 137 e 155 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.3.4 - Afiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4 — Das sancdes
A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infragdes

constantes no art. 155 da Lei n°® 14.133 de 2021 e, nos termos do art. 156 da
referida Lei, serdo aplicadas as seguintes sangoes:
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5.4.1 - Adverténcia, sera aplicada exclusivamente quando a contratada
der causa a inexecucao parcial do contrato, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

5.4.2 - Multa, seré aplicada por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133 de 2021, que podera ser:

| - De carater compensatorio, quando sera aplicado os seguintes
percentuais:
a) 15% (quinze por cento) em caso de inexecucao
parcial do objeto pela contratada ou nos casos de
rescisdo do contrato, calculada sobre a parte inadimplida;
b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato,
pela sua inexecucdo total.

Il - De carater moratorio, na hipotese de atraso injustificado na

entrega ou execucdo do objeto do contrato, quando sera

aplicado os seguintes percentuais:
a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso,
na entrega de material ou execucdo de servicos,
calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, quando o atraso nao for superior a 1 (um)
meés;
b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por
dia de atraso que exceder a alinea anterior, na entrega de
material ou execucdo de servicos, calculados desde o
trigésimo primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater
excepcional e a criterio da Camara Municipal de
Porciancula.

5.4.3 - A multa aplicada ndo podera ser superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato celebrado com contratagéo direta.

5.4.4 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o
contratado a multa de mora, na forma prevista no subitem 5.4.2.

5.4.5 - A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracao
a converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas neste
Termo de Referéncia.

5.4.6 - A sancéo de multa pode ser aplicada juntamente com as demais
penalidades.
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5.4.7 - Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

5.4.8 - Na aplicacdo desta sancdo, serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacéao.

5.4.9 - A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacéo
enviada pela Camara Municipal de Porcitncula.

5.4.10 - O impedimento de licitar e contratar e a declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, previstos nos incisos Il e IV do
art. 156 da Lei 14.133 de 2021, poderao ser aplicados conforme os
termos da referida Lei.

6 — CRITERIOS DE PAGAMENTO, REAJUSTE E SELEQAO DO FORNECEDOR
6.1 — Dos critérios de pagamento
O pagamento devido pela CONTRATANTE processar-se-a ap0s a entrega do
objeto desta contratacdo, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal por parte
da CONTRATADA juntamente com a indica¢do de seus dados bancérios para
gue seja efetuado o crédito devido, mediante assinatura dos responsaveis da
contratada em até 10 (dez) dias uteis.

6.2 — Do Reajuste

6.2.1 - Os precos sao fixos e irreajustaveis.

6.3 — Da selecao do fornecedor e critério de julgamento da proposta

6.3.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de Dispensa de licitacdo, conforme o art. 75, inciso II,
sob a forma presencial por recolhimento das propostas, com adoc¢éo do
critério de julgamento pelo menor preco.
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7 — ESTIMATIVAS DO VALOR

7.1 — Da estimativa do valor
Valor (R$): 40.171,00 (Quarenta mil e cento e setenta e um reais).

A estimativa de preco para o objeto foi obtida por meio da analise do historico da
contratacdo no ano anterior (vide Processo SC 038/2023), cujo montante foi
reajustado cerca de 4,23% relativos ao IPCA, juntamente com a pesquisa de
precos diretamente com fornecedores, conforme tabelas anexadas aos autos
deste processo. O Valor Estimado dos itens esté contido na tabela abaixo:

ITEM

DESCRICAO QUANT .| VALOR UNT.

01

Fornecer coquetel com salgados variados,
com no minimo 15 (quinze) variedades,
totalizando 07 (sete) mil salgadinhos, para
atender o minimo de 300 (trezentas)
pessoas.

Fornecer agua mineral e refrigerante a
vontade para 300 (trezentas) pessoas.

A contratada fornecera mono porcdes para
todos os convidados, ao fim da Solenidade.

Fornecer todo o material necessario para a
realizagéo do Evento, tais como: tagas,
bandejas, jarras, guardanapos de papel,

forno, fogbes, micro-ondas, etc.

Fornecer equipe composta por 15 (quinze) 01 -
garcons, 01 (um) porteiro, 02 (dois) copeiros,
03 (trés) fritadeiras, 04 (quatro) cozinheiras,
02 (dois) maitres e 02 (dois) recepcionistas,

todos com a finalidade de atender com
exceléncia os convidados.

Realizar ornamentacdo do espago com

rebaixamento do teto no palco do local

escolhido, cortinamento nas laterais e
encarpetamento do palco.

Decorar mesa composta de 20 (vinte)
lugares para autoridades, com toalhas,
capinhas nas cadeiras, arranjo baixo e
tapete em frente a mesa principal, com
carpete em todo palco.
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Fornecer mesas com tampos redondos,
toalhas, arranjos com flores naturais,
montagem e desmontagem do evento,
cadeiras de plastico com capinhas, para
atender os 300 (trezentos) convidados que
irdo participar da Sesséo Solene.

Devera conter 01(um) tapete na recepcéo,
01(um) tapete na mesa das autoridades,
passarela vermelha para o cortejo dos
agraciados.

Devera conter 02 (duas) mesas para
recepcéo dos convidados, com toalhas,
tapetes, cadeiras para os recepcionistas e
arranjos de flores.

01 |Devera conter 02 (duas) mesas com arranjos

naturais para dar suporte aos titulos e 01 R$ 40.171,00

honrarias para a realizacdo da Sesséao
Solene.

Devera conter 01 (uma) mesa de sobremesa
com doces (finos) variados para recepcionar
agraciados e convidados, contendo 1000
(hum mil) doces.

A contratada ficara responséavel pela locagéo
do espaco onde ser realizada a Sessao
Solene comemorativa dos 77 anos de
Emancipacgéo Politico-Administrativa de
Porcidncula.

A contratada ficara responsavel pela
sonorizacdo do evento, juntamente com a
contratacao de artista local, para realizar
show acustico no decorrer da solenidade.

TOTAL TOTAL TOTAL |R$40.171,00

8 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA E NO PLANO DE CONTRATACOES
8.1 — Da adequacéo no Plano de Contratacdes Anual

A Camara Municipal de Porciuncula ndo elaborou Plano de Contratagdes
Anual para o ano de 2024.
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8.2 — Da adequacdo orcamentaria

8.2.1 - Os recursos destinados a execuc¢ao deste objeto correrdo por conta da
seguinte dotagdo orgcamentaria:

FONTE DE RECURSO: )
3.3.90.39.00.00.00 — OUTROS SERVICOS PESSOA JURIDICA

Porcituncula, 06 de agosto de 2024.

ELABORADO POR

Giovani Ferreira Florindo
Diretor de Secretaria

Mateus Prevatto Rochetti Rodrigues
Agente de Contratacao/Pregoeiro

APROVADO POR

Jefferson Antonio Soares Moreira
Presidente da Camara Municipal de Porciuncula
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